
 

 

 

 

 
 

RESUMEN 

PROFESIONAL 

Con una trayectoria que supera 

los doce años en Transportes, he 

desarrollado habilidades clave en 

la administración, Operación 

logística y el análisis de datos, lo 

que me ha permitido liderar con 

éxito el área de Relaciones 

Laborales y Supervisión. Nuestra 

organización se ha beneficiado 

de mi enfoque estratégico para 

optimizar los procesos y mi 

compromiso con la mejora 

continua. 

En mi puesto actual, he contribuido 
al desarrollo de una gestión eficiente 
de la documentación laboral, 
asegurando el cumplimiento y la 
agilidad en las operaciones 
Logísticas del día adía. La 
colaboración con mi equipo ha sido 
esencial para alcanzar nuestros 
objetivos, fusionando mis 
competencias técnicas con un 
liderazgo orientado al éxito colectivo 
y al avance de Transportes en 
Minería 
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FORMACIÓN 

TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACION DE EMPRESA MENCION 
LOGISTICA Y OPERACIONES. 

INSTITUTO PROFESIONAL IACC Año 2024. 

INGENIERIA EN ADMINISTRACION DE EMPRESA (Cursando Proyecto de 

título) IP IACC 

Diploma: Gestión Administrativa 

Diploma: En Cadena de Suministros 

Curso: Liquidación y Calculo Pontificia Universidad Católica de Chile 

 
 

HISTORIAL  LABORAL 

04/2025 a la fecha 

SUPERVISOR DE OPERACIONES TRANSPORTES CRUZERO CHILE 

Empresa TECHINT “Suministro de Agua Desalinizadora Distrito Norte TOCOPILLA 

04/2023 – 04/2025 

COMPAÑÍAMINERA CASERONES I LUNDING 

MINING I COPIAPO, CHILE 

ANALISTA DE RELACIONESLABORALES 

• Responsable de la Gestión del Control Laboral Mensual, Vigilancia 

permanente en el control de exámenes pre y/o ocupacionales del 

personal, Generar Levantamientos de Brechas Laborales, Realizar 

acreditaciones, certificaciones y procesos de reclutamiento. Entregar 

soporte administrativo. Envió de nominas Remuneraciones y finiquitos del 

personal a Casa Central, Participación de reuniones solicitadas por los 

clientes y empresas mandantes. 

 
10/2020 - 04/2022 

COMPAÑÍA MINERA ZALDIVAR, Montajes Industriales SALFA SA. Transportes 

CVU | ANTOFAGASTA, CHILE 

ADMINISTRADOR DE CONTRATO 

• Responsable de la organización, dirección, coordinación, control y asignación 

de recursos en terreno, conforme a las políticas y procedimientos 

establecidos por la empresa, además del desarrollo de la obra en todos sus 

aspectos y etapas representando a la empresa en terreno, tanto en las 

relaciones con clientes, terceros involucrados, autoridades y entidades 

regionales. Responsable por la calidad, la seguridad y el cumplimiento de las 

normas de protección al medio ambiente de las obras que se realizan bajo la 

administración, Analizar periódicamente los resultados y avances Estudia y 

adopta medidas para dar solución a posibles variaciones negativas de plazos 

y presupuestos establecidos, Presentar informes mensuales a cerca del 

estado de las obras Faenas 

mailto:jleytoncardosso@gmail.com
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• APTITUDES: 

• Manejo de Plataformas 
Digitales 

• Liderazgo responsable 

• Iniciativa y trabajo en equipo 

• Proactividad y motivación 

• Disciplina y responsabilidad 
 

• Licencia Conducir: A2 – A4 

• AFP: HABITAT 

• Salud: FONASA 

04/2020 - 09/2020 

PROYECTO HIDROELECTRICO ALTO MAIPO Transportes CVU | SAN JOSE DE 

MAIPO, CHILE 

OFICINA TECNICA 

Gestión de Control mediante Plataforma Fracttal-Mantenciones de Equipos- 

Coordinación de Transporte Logístico-Documentación de Equipos-Plan de 

Mantenimiento y Programación Flota. Sistema de Control logístico Daycro GPS 

 
09/2019 - 03/2020 

PROYECTO QUEBRADA BLANCA FASE 2, Iquique - Empresa Contratista 

BECHTEL Transportes CVU | IQUIQUE, CHILE 

Analista de reclutamiento y selección 

Control de Licencias Internas – Trámites de Contrataciones, Reunión de 

Arranque 18 pts., Cierre de Contratos, Gestión de Certificación Laboral, Jornadas 

Excepcionales, Liquidaciones de Sueldo, Asistencia del Personal, 

Acreditaciones de Personal Nuevo y Actualización de Personal Contratado, 

Coordinación y Autorización de Movilización del Personal al Campamento y 

toda clase de documentación Administrativa de empresa Cvu en Faenas 

Mineras del Proyecto TECK Quebrada Blanca. Chile, Iquique. 

 
08/2016 - 08/2019 

TRANSPORTES CVU CASA CENTRAL | QUILLOTA, CHILE 

Administrativo 

• Departamento Recurso Humano, Control Laboral, Tramitación de Licencias 

Médicas, Controlar la calidad de los servicios entregados por la empresa 

 
11/2011 - 07/2016 

MINERA LUMINA COPPER Transportes CVU | COPIAPO, CHILE 

Analista de reclutamiento y selección 

• Control de Licencias Internas – Trámites de Contrataciones, Reunión de 

Arranque 18 pts., Cierre de Contratos, Gestión de Certificación Laboral, 

Jornadas Excepcionales, Liquidaciones de Sueldo,Asistencia del Personal, 

Acreditaciones de Personal Nuevo y Actualización de Personal Contratado, 

Coordinación y Autorización de Movilización del Personal al Campamento y 

toda clase de documentación Administrativa de empresa Cvu en Faenas 

Mineras del Proyecto Caserones de MLCC; SCM Minera Lumina Copper Chile, 

Copiapó 

 
01/2010 - 01/2011 

CVU CASA MATRIZ | QUILLOTA, CHILE 

Administrativo 

• Realizando labores de analista en Recurso Humano apoyo a Bodega 

FINNING Algunas de las funciones: Control bodegas, abastecimiento, ingreso 

y rebaje de documentos en Sistema Computacional Interno 

 
 

 
OTROS: 

TORONTO I CANADA 

GCA RENO INC MARCKETING DIGITAL 

Responsable de ejecutar los procesos del área de Marcketing elaborando planes 

y estrategias aplicados a diferentes clientes, gestión y aplicación de 

herramientas digitales basados en el análisis de resultados con el fin de mejorar 

el posicionamiento y visibilidad de la marca. 
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