
Yanitza Bernardita Burgos Catrileo  

Teléfono de contacto: 982641850  
  
  

Correo electrónico: yanitzaburgos456@gmail.com  
  

 

  
Objetivo Profesional: Pertenecer a una organización de prestigio, que me permita aplicar los conocimientos adquiridos en los 

años de estudio, en la cual pueda consolidarme profesionalmente en una empresa, donde los logros personales y el desempeño 

sean reconocidos, además de permitir oportunidades de desarrollo personal y profesional, con grandes deseos de superación y 

expectativas de crecimiento permanente.  

  

  

ANTECEDENTES PERSONALES  
 

Rut  20.205.954-6  

Fecha de nacimiento  20 de agosto de 1999  

Estado civil  Soltera  

Nacionalidad  Chilena  

Dirección  
Kom Pu Newen 10628, San Bernardo.  

  

ANTECEDENTES ACADÉMICOS  
 

  

  

  

2014 – 2017  

Colegio Complejo Educacional Particular de Las Acacias.  

Especialidad: Contabilidad  

Titulada nivel medio Contabilidad General.  

Premios por rendimiento académico y mejor promedio.  

  

2019-2022  

Instituto Profesional Duoc UC.  

  

Titulada en Técnico en Gestión Logística  

Titulada en Ingeniería en Gestión Logística  

ANTECEDETES Y EXPERIENCIA  

LABORAL  

  

  

  

2018  
  

ENAER - Empresa Nacional de Aeronáutica de Chile Práctica 
Contabilidad  

-Encargada de depósito bancario (cheques)  

-Asistir en elaboración de libros contables  

-Llevar control documental  

-Elaborar presupuesto e informes financieros  

-Registrar operaciones y transacciones de ingresos y egresos  



  

2019  
  

BRAVISSIMO  

  

 -Encargada de aperturaycierre   de caja  

-Encargada de atención al cliente  

-Encargada de elaborar materia prima  

-Encargada de limpieza al cierre del local  

-Realizar reposición de mercadería  

  

2020  SAMI (Servicios integrados)  

-Auxiliar de aseo en planta de Agua Andinas Nos  

  

  

2022  

  

LAGOS DISTRIBUIDORES  

Práctica Técnico en Gestión Logística  

  

-Encargada de reposición según indica radio frecuencia  

-Realizar picking y packing de mercadería  

-Realizar análisis de mermas según logística inversa  

-Gestión de despacho a clientes a nivel nacional  

  

2023 – 2024  

Besalco Maquinarias Arrienda  

Ingeniera en oficina técnica  

  

-Elaboración de informes de mermas y daños  

-Encargada de cobranza a clientes según los informes de mermas  

-Gestionar compras  

-Emisión de orden de compra  

-Generar guía de despacho  

-Encargada de facturación de pago a proveedores  

-Recepción de factura en sistema  

-Realizar acta de entrega y recepción de equipos  

-Encargada de realizar mantenciones preventivas y correctivas de equipos  

-Gestión despacho de repuesto a clientes a nivel nacional  

-Encargada de documentación e implementación de maquinaria para nuevo 

arriendo  



2024-2025  Mintral logística Minera  

-Encargada del procedimiento de apertura de bultos, validando el contenido antes de su 

despacho  

-Validar documentación que entrega proveedor para recibir conforme según 
agendamiento (guía de despacho, orden de compra, orden de trabajo, cita) -Identificar 

cargas con atributos especiales por los clientes en Sitrack.  

-Realizar inventario diario según guías de despacho asignadas para apertura  

-Ingreso de carga menor a sistemas internos para proceder a imprimir etiquetas Sitrack  

-Contabilizar las cargas en SAP para verificar la trazabilidad en el sistema del cliente.  

-Rectificar dimensiones y peso de bultos  

-Confirmar destinos a través del reporte SQL  

-Gestionar en Sap VL71 y MB90 etiqueta final para liberar los bultos  

  

  

EXPECTATIVAS 

LABORALES  

 

  

Áreas en las que desea trabajar  

- Logística en general 

- Transporte y distribución  

- minería 

- Finanzas 

- Abastecimiento 

Conocimientos 
-Microsoft Office, Excell, Word y Power Point nivel intermedio  

-Manejo de Sistema V1 y V3  

-Manejo de plataforma Oval y Asem  

-Manejo de plataforma Iconstruye  

-Manejo de SAP básico  

-Manejo de plataforma Sitrack y Sitrans  

Disponibilidad  - Inmediata  

  

INFORMACIÓN ADICIONAL  
 

2019  

2022  

2023  

2024  

Reemplazos de Verano, área administración RRHH.  

Curso de Logística el nuevo marketing  

Curso de manejo a la defensiva  

Curso de manejo de extintores (ACHS)  

  

REFERENCIAS  
 

  

Hilda Chamorro  

Jefe RRHH  

Sami - Los Alerces 2375 

Fono: +56974909161  

  

Gabriel Corvalán  

Jefe Contador de Servicio de Bienestar Social 

ENAER. –El Bosque.  

Fono: +56956793855  



Andrea Gongora  Jefa de terminal y bodega Mintral 

Logística Minera  
Fono: +56954174605  

  


